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ABSTRAK 

Seiring dengan perkembangan zaman, pemanfaatan teknologi meningkat sangat cepat. 

Hal ini menuntut semua sumber daya manusia untuk terus berpacu dalam meningkatkan 

kinerja guna mengimbangi berkembangnya teknologi, khususnya untuk para staff tata 

usaha disebuah instansi sekolah dalam mengelola arsip. Yayasan Pendidikan dan 

Penyantunan Anak Luar Biasa Bagian B (Tunarungu Wicara) Kota Magelang mempunyai 

kendala dalam mengelola kearsipan. Dengan demikian, perlu adanya sebuah sistem 

informasi yang mempermudah petugas untuk mengelola kearsipan serta pembantasan 

akses terhadap pengguna sistem.Sistem pengelolaan arsip dengan menerapkan 

manajamen akses user berbasis web pada Yayasan Pendidikan dan Penyantunan Anak Luar 

Biasa Bagian B (Tunarungu Wicara) Kota Magelang adalah sistem informasi yang 

dibangun untuk dapat membantu petugas dalam proses pengarsipan dan memanajemen 

hak akses user. Metode penelitian yang digunakan dalam penelitian ini didasarkan pada 

metode penelitian lapangan.Sistem informasi ini akan mengakomodasi proses-proses 

pengarsipan dan penerapan manajemen hak akses user terhadap menu-menu pada sistem 

serta operasi (create, read, update, delete) yang dapat dilakukan pada sistem. Data 

pembatasan akses user dan data arsip tersimpan pada database. Sehingga data akses user 

dan data arsip dapat diubah sewaktu-waktu jika ada perubahan kebijakan dari pihak 

sekolah.  

 
Kata Kunci : Manajemen Akses, User, Arsip Web 
 

A. PENDAHULUAN 
Arsip adalah setiap catatan 

tertulis baik dalam bentuk gambar 
ataupun bagan yang memuat 
keterangan-keterangan mengenai 
sesuatu subyek (pokok persoalan) 
ataupun peristiwa yang dibuat orang 
untuk membantu daya ingatan orang 
(itu) pula (Barthos, 2003). Pada 
Yayasan Pendidikan dan 
Penyantunan Anak Luar Biasa 

Bagian B (Tunarungu Wicara) Kota 
Magelang, dimana petugas masih 
menulis data surat masuk dan surat 
keluar di buku agenda. Hal ini 
tentunya tidak efektif dan efisien, 
mengingat jumlah frekuensi surat 
yang diproses setiap harinya 
mungkin tidak hanya satu surat saja.  
Oleh karena itu, perlu adanya solusi 
bagaimana mengelola data 
kearsipan yang ada di Yayasan 
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Pendidikan dan Penyantunan Anak 
Luar Biasa Bagian B (Tunarungu 
Wicara) Kota Magelang dengan 
menerapkan metode manajemen 
akses user berbasis web. Tujuan 
Manajemen Akses User adalah untuk 
memastikan hanya pengguna yang 
memiliki hak mengakses Sistem 
Informasi dan mencegah akses 
illegal, sehingga data arsip dapat 
terjaga keamanannya. 

 
B.  METODE PENELITIAN 

1. Diagram Alur Penelitian 

 
Gambar 1. Flowchart 

 
 
 
 

2. Waktu & Tempat Penelitian 
Penelitian ini dilaksanakan 
selama bulan Januari hingga 
Februari 2018. Tempat 
penelitian dilakukan di Yayasan 
Pendidikan dan Penyantunan 
Anak Luar Biasa Bagian B 
(Tunarungu Wicara) Kota 
Magelang.  

3. Perancangan Konsep Sistem 
Manajemen User Berbasis Web 
Menggunakan UML 

1) Desain Use Case Diagram 

 
Gambar 2. Desain Use Case Diagram 

User 1 
 

 
Gambar 3. Desain Use Case Diagram  

User 2 
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2) Desain Activity Diagram 

a) Activity Diagram Mengolah 
Data Menu 

 
Gambar 4. Activity Diagram Mengolah Menu 

 
b) Activity Diagram Mengolah 

Level User 

 
Gambar 5. Activity Diagram Mengolah Level 

User 

 
c) Activity Diagram Mengolah 

Data User 

 
Gambar 5. Activity Diagram Mengolah Data User 

 

d) Activity Diagram Mengolah 
Hak Akses User 

Gambar 6. Activity Diagram Mengolah Hak Akes 
User 

 
3) Class Diagram 

 
Gambar 7. Class Diagram 
 

C. METODE PENGUJIAN 
Pengujian sistem pengelolaan 

arsip dengan menerapkan 
manajemen akses user berbasis web 
dilakukan dengan cara membagikan 
kuesioner dan diberikan kepada 1 
orang yang ditunjuk sebagai 
administrator sistem, 1 orang kepala 
sekolah, 1 orang kepala tata usaha, 4 
orang guru, dan 3 pejabat lainnya 
yang ada pada struktur organisasi 
dari Yayasan Pendidikan dan 
Penyantunan Anak Luar Biasa Bagian 
B (Tunarungu Wicara Kota 
Magelang). Penunjukan dilakukan 
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sesuai pada perannya masing-masing 
yang ada disistem pengelolaan arsip 
dengan menerapkan manajemen 
akses user berbasis web pada 
Yayasan Pendidikan dan 
Penyantunan Anak Luar Biasa Bagian 
B (Tunarungu Wicara) Kota 
Magelang. Kriteria penilaian dari 
prinsip pengujian sistem pengelolaan 
arsip dengan menerapkan 
manajemen akses user berbasis web 
pada Yayasan Pendidikan dan 
Penyantunan Anak Luar Biasa Bagian 
B (Tunarungu Wicara) Kota 
Magelang menggunakan kriteria 
persentase tanggapan responden 
yaitu : 

 
Tabel 1. Kriteria persentase tanggapan 

responden 

No Pilihan Kriteria 
1 A Sangat Baik 
2 B Baik 
3 C Cukup Baik 
4 D Kurang Baik 
5 E Tidak Baik 

 
D. Hasil dan Pembahasan 

1. Hasil dan Pembahasan contoh 
pengujian sistem login sebagai 
admin dapat menjalankan menu 
yang ada pada tampilan seperti 
pada gambar di bawah ini : 

 
Gambar 8. Halaman Login 

 
Pada halaman ini user sebagai 

admin melakukan login dengan 
username : admin, password :admin. 
Admin akan masuk ke halaman 
utama / dashboard dan dapat 
mengakses menu-menu dalam 
sistem.  

 

 
Gambar 9. Menu 1 

 
Pada Menu 1 terdapat menu data 

sekolah, data guru, dan data siswa. 
Data diinputkan oleh admin. Admin 
dapat merubah data, menyimpan 
data, menghapus data, dan mencetak 
data. 

 

 
Gambar 10. Menu 2 

 
Pada Menu 2 terdapat menu data 

penugasan, surat masuk, dan surat 
keluar. Data diinputkan oleh admin. 
Admin dapat merubah data, 
menyimpan data, menghapus data, 
dan mencetak data 

 

 
Gambar 11. Menu 3 

 
Pada Menu 3 terdapat data 

menus, level user, data user, dan hak 
akses user. Menu ini digunakan oleh 
admin untuk memanajemen hak 
akses data pada tiap-tiap user yang 
berbeda-beda. Admin dapat merubah 
hak akses user sewaktu-waktu sesuai 
dengan kebijakan sekolah tersebut. 

 
2. Hasil pengujian akses pada 

masing-masing menu : 
No Menu Ket 

1 Data Sekolah Dapat Diakses 
2 Data Guru Dapat Diakses 
3 Data Siswa Dapat Diakses 
4 Penugasan Dapat Diakses 
5 Surat Masuk Dapat Diakses 
6 Surat Keluar Dapat Diakses 
7 Data Menu Dapat Diakses 
8 Level User Dapat Diakses 
9 Data User Dapat Diakses 

10 Hak Akses User Dapat Diakses 
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E. KESIMPULAN 
Dalam penelitian ini telah dirancang 
dan dibangun sistem pengelolaan 
arsip berbasis web di Yayasan 
Pendidikan dan Penyantunan Anak 
Luar Biasa Bagian B (Tunarungu 
Wicara) Kota Magelang. Dalam 
sistem ini telah menerapkan 
manajemen akses user dengan 
menggunakan pembatasan akses 

user terhadap menu-menu pada 
sistem serta operasi (create, read, 
update, delete) yang dapat dilakukan 
pada sistem. Data pembatasan akses 
user tersimpan pada database. 
Sehingga data akses user dapat 
diubah sewaktu-waktu jika ada 
perubahan kebijakan dari pihak 
sekolah. 
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